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Co intervention 


RÉDIGER UNE LETTRE DE DEMANDE DE STAGE

Du côté du métier
· Définir les compétences professionnelles.
· Comprendre ses motivations.
Du côté du français
· Se présenter : donner une image de soi.
· Maîtriser les codes de la lettre.





[image: Certains jours c'est dur de trouver la motivation... - Humour-France.fr]













I°) Observer l’organisation d’une lettre 
Document – Modèle d’une lettre de demande stage
NOM ET Prénom
Adresse
Code postal et ville
N° de téléphone
Adresse mail
Nom de l’entreprise
                  Nom et fonction du destinataire
     Adresse de l’entreprise
Code postal et ville


Lieu et date de la rédaction de la lettre


Objet : demande de stage du … au … 

            Madame ou Monsieur X,

1er paragraphe : votre situation actuelle, durée et dates de votre, ses objectifs.

2ème paragraphe : paragraphe qui met en avant l’entreprise et les raisons qui font qu’elle correspond à votre formation et à vos attentes. Vous montrez ainsi que vous avez pris soin de vous renseigner sur l’entreprise.

3ème paragraphe : paragraphe qui met en avant vos qualités, vos expériences et votre motivation et qui font que l’entreprise vous verra comme un élément souhaitable dans son équipe. 
Formule de prise de congé et de politesse.

Prénom et Nom
Signature manuscrite (à la main)












	






Modèles de formules de politesse…
- Je me tiens à votre disposition pour un éventuel entretien et pout tout renseignement que vous jugerez nécessaire et vous prie d’accepter, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
- Dans l’attente d’une réponse de votre part, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 




- Identifiez les différents éléments de la lettre.
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

II°) Préparer l’écriture de la lettre
1- Explique ce qui te motive dans le secteur professionnel auquel te prépare ton CAP.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2- Dis ce que tu recherches dans les stages à venir.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3- Identifie lesquelles de tes qualités correspondent à celles attendues dans la spécialité de ton CAP.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



III°) Rédiger sa lettre de demande de stage
· Rédige ta lettre de demande de stage en développant les trois paragraphes      (1. votre situation, 2. L’entreprise, 3. Vos qualités et motivations).
· Ecris ensuite la lettre entière avec tous les éléments obligatoires, en respectant les règles de présentation.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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...pis d’autres jours c’est la
motivation qui vous trouve!!!
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